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BIDELLERIA 

 

Al fine di tutelare la salute e la sicurezza delle persone che operano all’interno delle aree scolastiche, 
l’addetto al Locale di Controllo (d’ora in poi indicato come “Bidelleria”) deve attenersi alle seguenti norme 
di comportamento: 

1. qualora ricevesse una telefonata o rilevasse il messaggio di allarme dalla centralina deve registrare le 
seguenti informazioni, trascrivendole su apposito modello: 
▪ nome, cognome, qualifica del chiamante 
▪ zona interessata all’evento 
▪ natura dell’evento (se incendio o altro) 
▪ presenza di infortunati 
▪ gravità degli infortunati 

2. informa immediatamente dell’accaduto il Responsabile del Piano dell’Emergenza 
3. resta in attesa di istruzioni 
4. su disposizione del Responsabile del Piano per la Gestione dell’Emergenza, divulga i seguenti messaggi: 

Codice 1 ALLARME 

• Chiamata a raccolta del personale incaricato alla gestione delle emergenze utilizzando il sistema 
telefonico 

• Gli addetti alla Gestione delle Emergenze si recano presso la Bidelleria su disposizione del 
responsabile del Piano per la Gestione dell’Emergenza 

Codice 2 EVACUAZIONE TOTALE 

• Messaggio acustico continuo 

Codice 3 CHIAMATA DEI SOCCORSI ESTERNI 

• Indicare che si tratta del Servizio di Emergenza della Scuola Secondaria “Piero Gobetti” 

• Fornire l’indirizzo (Viale Dante, 13 – Borgomanero) 

• Indicare il tipo di evento accaduto a scuola (descrizione dettagliata parlando con calma) 

• Indicare l’eventuale presenza di infortunati 

• Indicare il nome di chi attenderà all’ingresso i soccorsi esterni 

Codice 4 EMERGENZA CESSATA 

• Tacitazione del segnale di allarme 
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